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A Gyulaffy Laszlé Altalanos Iskola miikodését biztosité szabalyzatok

A Szervezeti és miikddési szabalyzat mellékletét képezd szabalyzatok:

» Az iskolai kdnyvtar gylijtékori szabalyzata

» A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje
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A belépés és a benntartozkodas rendje azok részére, akik nem allnak jogviszonyban a

nevelési-oktatasi intézménnyel

Az iskoléaval jogviszonyban nem allok belépésének és benntartozkodasanak rendje

Az intézménnyel kozalkalmazotti vagy tanuldi jogviszonyban nem 4llok részére —
vagyonbiztonsagi okok miatt, valamint az oktato-nevel6 munka zavartalansaganak biztositasa
érdekében— az alabbiak szerint szabalyozzuk az intézmény latogatasat:

1.

Az intézménnyel jogviszonyban nem 4ll6 személyek indokolatlanul nem
tartozkodhatnak az iskola épiiletében. A hivatalos tligyben érkezéknek tigyiik
elintézése utan az iskola épiiletét haladéktalanul el kell hagyniuk. Amennyiben ezt
nem teszik, a felnétt dolgozok tavozasra szolitjak fel 6ket. Ennek megtagadasa esetén
az iskoldnak jogaban 4ll kiilsd, hatosagi segitséget is kérni.

Az intézménybe érkezok az iskolatitkari irodaban vagy a hivatalsegédektdl kaphatnak
felvilagositast az tgyiikben eljaro kolléga tartozkodasi helyérél, illetve az
iskolatitkarral egyeztethetnek személyesen vagy telefonon idépontot a talalkozasra.
Amennyiben az intézménnyel jogviszonyban nem 4ll6 személy nem hivatalos ligyben
érkezik (példaul nem az iskola altal szervezett rendezvényen vagy eseményen vald
részvétel céljabol), koteles az iskolara vonatkozoé eldirasokat betartani.

Az iskolaépiiletben terembérlet okéan tartozkodok kotelesek a benntartdozkodas,
valamint a biztonsdgi eldirds szabdlyait betartani. Erre a bérleti szerzddés
megkotésekor az iskola gondnokéanak kotelessége a figyelmet felhivni.

A sziil6i értekezletek és a fogaddorak iddpontjaban a sziildk a kijeldlt helyiségekben
keresik fel a tanart. A fogadoorak és a sziildi értekezletek helyének jegyzéke az iskolai
hirdetdtablan és az ajtokon talalhaté meg.

Az iskola nyitva tartasatol eltérd idépontban csak az igazgatd vagy helyetteseinek
engedélyével tartozkodhat barki az intézményben.

A tanitds, oktatas id6pontjaban a sziilok az osztalytermekben nem tartézkodhatnak,
ettdl eltérni csak kiilon engedéllyel lehetséges. Aki gyermekét bekiséri az épiiletbe, a
tanuld osztalyba bocsatdsa utan koteles elhagyni az iskolat. A délutani ordkban
gyermekiikért érkezd sziilok kopogdassal, terembe torténd benyitdssal nem zavarhatjak
a tanuldszobai, illetve napkozis tanéra munkarendjét. Gyermekiikre a terem elott a
folyoson vagy a kijelolt helyeken varakozzanak.

Az iskola munkarendjét sem hangoskodassal, sem intézménylinkh6z nem mélto
viselkedéssel az iskolaval jogviszonyban nem allok nem zavarhatjdk meg. Ha a sziild
vagy barmely természetes személy e szabalyt megszegi, az intézmény alkalmazottja —
figyelmeztetés utan — jogosult a rendzavardt az intézmény helyiségeibdl kiutasitani.
Az engedély nélkiil benntartozkodd idegenek eltavolitdsa érdekében sziikség esetén
alkalmazni kell a rendkiviili eseményt kdvetendd szabdlyokat, illetve sziikség esetén
kérni kell a renddrség kozremiikodéseét. Az illetékteleniil bent tartdozkodoval szemben
intézkedésre — figyelmeztetés utan — az intézmény barmely kdzalkalmazottja jogosult
¢s koteles, és haladéktalanul értesitenie kell az eseményrdl az igazgatot vagy
helyetteseit.

Az intézménnyel jogviszonyban nem allokra az iskoldban tartdzkodés idejére
vonatkoznak az SzMSz és a Hazirend szabélyai.

A benntartozkodas rendjét egyeztetni kell a Sziil6i munkakdzosség képviseldivel

Ebbe a korbe tartoznak a sziilék, az tinnepségekre, rendezvényekre érkezé érdeklodok, a

fenntarto képviseldi, a szaktanacsadok, a gazdasagi-pénziigyi ellaté szervezetiink dolgozoéi, a

javitasi-karbantartasi munkalatokat végzok és minden mas tigyben hozzank érkezok.



Az intézmény zavartalan mikodése, a tanulok védelme és az intézményi vagyon megovasa
érdekében benntartozkodasukat az alabbiak szerint szabalyozzuk.

A hivatalos ligyek intézése 7: 45 és 16: 00 ora kozott torténik az igazgatoi, a gondnoki- és az
iskolatitkari irodaban, illetve a nevel6i szobaban. A latogatok az iskola udvar feléli I. sz.
bejaratat hasznalhatjak. Kizarolag aruszallitas céljabol igénybe veheté az északi (személyzeti)

¢és konyhai bejarat.

A sziilék elsésorban a tanév rendjében meghatarozott fogadoorakon és a sziiloi értekezleteken
kaphatnak tajékoztatast gyermekeik tanulmanyi elémenetelérél. Az évente megrendezésre

keriil6 nyilt nap alkalmat nyqjt az iskolai munkaba torténé bepillantasra.

A sziilok vagy a nevel6k kezdeményezésére Iétrejovo egyéni talalkozasok lehetdleg elézetes
egyeztetés utan torténjenek. Ez lehet irasban vagy telefon utjan.

Tilos a latogatoknak a tanitasi orakat és az egyéb foglalkozasokat barmilyen formaban
megzavarni. A napkdozis tanorai foglalkozasok befejezése el6tt csak nagyon indokolt esetben

lehet a tanulot személyesen vagy irasban elkérni.

A tanul6 a tanitasi id0 alatt csak a sziild személyes, vagy irdsbeli kérésére, az osztalyfénoke
(tavolléte esetén az igazgatd, vagy az igazgatohelyettes), illetve a részére oOrat tartd szaktanar
(irdsos) engedélyével hagyhatja el az iskola épiiletét. Rendkiviili esetben — sziiléi kérés

hidnyaban — az iskola elhagyasara csak az igazgatd vagy az igazgatohelyettes adhat engedélyt.

Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos iigyek intézésére kiilon ligyeleti rend szerint tart
nyitva. Az ligyeleti rendet az iskola igazgatdja hatarozza meg, és azt a szlinet megkezdése
elott a sziilok, a tanuldok és a neveldk tudomdasara hozza. A nyari sziinetben az irodai ligyeletet

hetente egy alkalommal kell megszervezni.

Az iskola épiiletét, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznalni. Az iskola
helyiségeinek hasznéloi feleldsek:

¢ aziskola tulajdonanak megovasaért, védelméért

¢ aziskola rendjének, tisztasaganak megOrzéséért

¢ atliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért

¢ az iskola szervezeti és milkodési szabalyzataban, valamint a tanul6i hazirendben

megfogalmazott elirasok betartasaért.



Az iskola épiiletében az iskolai dolgozdkon és a tanulokon kiviil csak hivatalos tigyet intézok
tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatojatol engedélyt kaptak (pl.
helyiségbérlet esetén). Az iskola épliletébe érkezd sziilok, illetve idegenek belépését a
portaszolgalat ellendrzi. Az iskolaba érkezd kiilsd személyeket a portaszolgalat koteles a

megfeleld helyre irdnyitani.

Az iskola berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit az iskola épiiletébdl elvinni csak az igazgatod
engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet.

Az iskola helyiségeit — elsdsorban a hivatalos nyitvatartasi idon tal és a tanitasi sziinetekben —
kiils6 igényl6knek kiilon megallapodas alapjan at lehet engedni, ha ez az iskolai
foglalkozasokat, rendezvényeket nem zavarja. Az iskola helyiségeit hasznalo kiilsé igénybe
vevok, az iskola épiiletén beliill csak a megallapodas szerinti idoben és helyiségekben

tartozkodhatnak.

A nem dohanyzok védelmérdl szolo torvény értelmében 2012. januar 1-jét6l a

kozintézmények teriiletén a dohanyzas, illetve dohanyzohely kijeldlése tilos.

Az iskoldban mindenfajta reklamtevékenység tilos. Ez alol kivételes esetben az iskola
igazgatoja felmentést adhat, amennyiben az adott rekldm a tanuloknak szol és az egészséges
életmoddal, a kornyezetvédelemmel, a tarsadalmi, kozéleti tevékenységgel, illetve a kulturalis

tevékenységgel fligg dssze.

Amennyiben az iskola az iskolai foglalkozas keretében a tanulok altal készitett dolgok
vagyoni jogat atruhazza, az elkészitésben kozremiikodo tanuloknak dijazas jar. A tanuldknak
kifizetett dij mértéke az iskola szamara kifizetett 6sszeg 50 szazaléka, melyet az adott dolog
elkészitésében kozremiikddo tanulok kozott a végzett munka aranyaban kell szétosztani. Az
egyes tanuloknak jar6 Osszegrol az adott iskolai foglalkozéast vezetd iskolai alkalmazott
javaslata alapjan, az iskolai diakonkormanyzat véleményének figyelembe vételével az iskola

igazgatoja dont.



